【第３３回】パソコン教室講座（TOMOMI）
【１】ショートカットキー（Windows)一覧表をダウンロードする
①パソニュー→「無料配布」タブ
【２】「Ctrl」＋「C」＝コピー、「Ctrl」＋「V」＝貼り付け
①コピーした文字は何回でも貼り付けれる
②「V」は長押し（押したまま）にしない
【３】「Ctrl」＋「X」＝切り取り、「Ctrl」＋「V」＝貼り付け
①切り取った文字は何回でも貼り付けれる
②コピー＝元の文字が残ったまま、何回も貼り付けられる
切り取り＝元の文字はなくなるが、何回も貼り付けられる
【４】「Ctrl」＋「Z」＝１つ前に戻る
①右クリック→元に戻すが使用できない場合がある
【５】「Ctrl」+マウスホイール＝拡大・縮小
【６】ファイルを別のプログラムから開く方法
【７】「Ctrl」＋「X」と「Ctrl」＋「V」を使用するメリット
①フォルダ、ファイルの名前の変更＝「F2」（※「Fn」キーが必要の場合有）
②入力している途中でキャンセルしたい＝「Esc」（エスケープ）
【８】「Ctrl」＋クリック＝ファイルの個別選択
①「Ctrl」を押しながらクリック→ファイルの選択を解除
【9】「Shift」＋クリック＝ファイルの範囲選択
【10】「「Ctrl」＋「F」＝検索
①エクスプローラーのフォルダ検索、メモ帳の文字の検索、ブラウザの検索結果の検索
②アドレスバーのファイルのパスを確認する
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