
オンデマンド(必要なものを、必要なだけ、必要なときに）印刷

クリック 次のステップへ
入力する

クリック
表示→１ページ
or複数ページA6_文庫本用

･目次の作成
参考資料→目次→自動作成の目次２

編集を
有効にする

見出し(目次ができる)の上の三角を押すと
折りたたまれる､もう一度押せば戻る。

スタイル設定 ホーム→スタイル

･目次の変更
目次をクリック→目次の更新

→目次をすべて更新する

次ページを横書きにしたい→直前ページ改行記号
の上でクリック→レイアウト→区切り
→セクション区切り→次のページから開始を
クリックする。

レイアウト
→文字列の方向
→横書き

レイアウト
→印刷の向き
→縦

文字のサイズの一括変更
ホーム→スタイル→
標準を右クリック

ここは、会員登録して
マイページにログインする。

画像の設定 ファイル
→オプション→詳細設
定→ファイル内の
イメージを圧縮しない
→チェック

WordをPDF1.3に
変換する

無線綴じ(ホッチキスどめ)
文のみ→塗り足しなし

←右下
2組◎



オンデマンド印刷（少部数向き、版を使わず､電子
写真方式やインクジェット方式などを利用した高
速デジタル印刷機による印刷方法で、データ入稿
後すぐに印刷処理が可能となります。「オンデマ
ンド」とは「必要なものを、必要なだけ、必要な
ときに」という意味を持ちます。）

オフセット印刷（大量部数向き､版のインクを
直接紙に転写するのではなく、一度版に塗られ
たインクをブランケットに転写（オフ）してか
ら紙に印刷（セット）します。「オフセット」
とは「付けて離す」という意味です。
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