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検索検索
ブラウザで「chatwork」検索

https://go.chatwork.com/ja/

料金プラン料金プラン

登録する登録する

ここから登録する

44

55
マイチャットマイチャット

自分へのメモ

送信方法の設定

タスクタスク 右側

右下
時間の期限を
残しておく

77

88
新しくチャットを開始する新しくチャットを開始する66

チャット欄に
完了しました

編集 ごみ箱追加時点へ移動する

1対１で会話する

グループ作成順

誰か招待する

右上のほう

22

グループチャットグループチャット 招待招待

33
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リンクを送られた人 右上

グループチャット 続きグループチャット 続き

リンクを送った人

「参加する」を
押すと

左側

22グループチャット 続きグループチャット 続き

リンクを送った人

クリックすると

承認すると

相手からメッセージがきたとき

左側

まんなか

招待招待

招待招待

グループチャット 続きグループチャット 続き 返信返信
このメッセージ
すぐ後ろに返信

したい

このメッセージ
に返信しました

グループチャット 続きグループチャット 続き

リアクションリアクション

既読は
つかない

33 グループチャット 続きグループチャット 続き

タスクに表示タスクに表示

44

55

誰が？

タスクが自分の
だけか、全員か

誰かにやってほしい
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グループチャット 続きグループチャット 続き
22

コンタクト管理コンタクト管理引用引用

部分的に
引用できる

33

招待する招待する

44

登録済みのメンバー一覧から特定の相手を
コンタクトに追加する

Ჰ引用したいメッセージにカーソルをᲰ引用したいメッセージにカーソルを
合わせ、右下に現れる「引用」ボタンを
クリックします

このメッセージを引用するこのメッセージを引用する

᳀メッセージ全体が引用タグに
囲
コピーされるため
入力

᳀メッセージ全体が引用タグに
囲まれた状態でメッセージ入力欄に
コピーされるため、続けてメッセージを
入力します。

᲼「送信」ボタンをクリックすると、᲼「送信」ボタンをクリックすると、
メッセージが送信されます。

右下
1対1のとき

11

44

Ჰ「コンタクト一覧」Ჰ「コンタクト一覧」
タブを開く

᳀表示された一覧から᳀表示された一覧から
相手を探し出し、「コン
タクトに追加」ボタンを
クリックする。

A メールで招待A メールで招待

B リンクを送るB リンクを送る

ユーザー検索ユーザー検索

コンタクト一覧コンタクト一覧

11 4422

22 ChatWork
IDとは

ChatWork
IDとは

登録済みの人から
ChatWork
IDを検索する

ChatWork
ID 続き

ChatWork
ID 続き

表示名､ＩＤ
は、ここで変
える

右上 コンタクト管理コンタクト管理 コンタクト管理コンタクト管理

33

33コンタクトの追加

コンタクト招待の通知コンタクト招待の通知

招待した人
招待を受けた人

招待した人

招待した人

招待を受けた人

招待の承認依頼が
1人きています

招待の承認依頼が
1人きています

鈴木花子

鈴木花子

招待した人

誰？

自分のコンタクトに
追加される

ChatWorkIDに登
録されてない人

鈴木花子

固定できる

左
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検索検索
22

44

Ჰファイルをドラッグか、クリップでᲰファイルをドラッグか、クリップで
添付して送信する

᳀該当のメッセージがでる᳀該当のメッセージがでる

チャット別と
は､左の分類

囲み線囲み線ファイルの送信ファイルの送信

᲼「チャット別に表示」などで
表示方法
᲼「チャット別に表示」などで
表示方法をかえる。

鈴木花子

左

ⅲ、プレビューで、見れるⅲ、プレビューで、見れる

Ჰ検索欄で、たとえば、「終わらせる」Ჰ検索欄で、たとえば、「終わらせる」
などで、メッセージを検索する。

装飾タグ装飾タグ 33区切り線区切り線

装飾タグ装飾タグ

55装飾タグ装飾タグ タイトルと囲み線タイトルと囲み線

ブックマークブックマーク

Ჰ登録したいメッセージにカーソルᲰ登録したいメッセージにカーソル
を合わせると、メニュー欄に
「ブックマーク」ボタンが
表示されます。

᳀この「ブックマーク」ボタンを᳀この「ブックマーク」ボタンを
クリックすると、そのメッセージが
ブックマークに追加され､右上にブック
マーク済みアイコンが表示されます

11

11

22

ブックマーク登録ブックマーク登録

ブックマーク確認ブックマーク確認
᲼「画面左側にあるブックマーク᲼「画面左側にあるブックマーク
アイコン（またはタブ）をクリック
すると、ブックマーク一覧を
表示できます。 33

左側

通知設定通知設定

保存する

アプリ起動時アプリ起動時

未読チャットがあるとき未読チャットがあるとき

件数件数

アイコン設定アイコン設定

⇨プロフィール⇩11

22

22自分の名前のところ 66

77

⇨環境設定⇩22

33

33

33
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タスクの管理タスクの管理

ブックマークの解除ブックマークの解除

右

Ფ右のタスクへᲤ右のタスクへ

ブックマーク 続きブックマーク 続き

Შメッセージのブックマークを再度
クリックすると
消

Შメッセージのブックマークを再度
クリックすると、右上のブックマークが
消える

タスクに表示タスクに表示

ファイルの管理ファイルの管理

送ったファイル送ったファイル

22

タスク完了状況タスク完了状況
ビデオ通話と
音声通話（コンタクト）
ビデオ通話と
音声通話（コンタクト）

33

メンバーを指定して
メッセージ（グループチャット）
メンバーを指定して
メッセージ（グループチャット）

55

スマホスマホ
66

アプリ入手アプリ入手

ログインログイン 認証コード
ﾞメールで確認
認証コード
ﾞメールで確認

通知の許可通知の許可

PCの左にあるのが
メインにくる

送信

通知は、許可しなく
てもよい

メッセージ⾧押し
でメニューでる


